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INTRODUCCION

PRESENTACION

El Manual de Uso de la intranet del Estudiante es un documento
normativo y de gestion, que permite a los diferentes Estudiantes de los
diversos programas académicos, acceder a sus notas, evaluaciones y

material de clases desde internet.
El Manual de Uso de la Intranet del Estudiante de IES Privado

“Complejo Hospitalario San Pablo” describe las funciones generales y

principales de cada médulo.
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INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar al sistema ingrese la URL : https:/istsanpablo.edu.pe/login.php en su navegador,
se recomienda utilizar Google Chrome o Firefox, Seleccione la opcidn Estudiante y luego
ingrese el usuario y clave asignados, haga clic en el botdn Ingresar.

Si no tiene un usuario asignado, debera solicitarlo al drea de Servicio de Atencidn al Estudiante
y Seguimiento.

Instituto
SanPablo

Ingresar

En caso tuvieras problemas para Ingresar, cuentas con un Numeros telefonicos
y correo donde puedes generar tu ticket de atencion, nuestro equipo de
Sistemas te ayudara a la Brevedad Posible.

Importante: Los Estudiantes ingresantes generan su usuario al momento de la
”
9 - matricula, solo los Estudiantes de reincorporacion y/o traslado externo/interno

deberan apersonarse al SAE en caso de no contar con usuario asignado.
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MENU PRINCIPAL

En la ventana principal del Sistema, podras acceder a las actividades de los cursos

programados en el semestre académico vigente.

(@R Institut
‘Q@S“;r:;a%lo

En la seccion notificaciones se mostraran alertas y mensajes de informacién General.

Notificaciones

No tiene notificaciones pendientes

En la seccidon se muestra las sesiones programadas de la fecha actual, los campos mostrados
son los siguientes: Curso, Horario y Ambiente, tal como se muestra en la figura, puedes

acceder al curso directamente haciendo clic sobre su nombre.

Sesiones Programadas para el 24/01/2020

En la seccion se muestra los examenes programados, los campos mostrados son los siguientes
Sesidn, Seccion, Curso, Descripcidn, Fecha, Hora y Ambiente, tal como se muestra en la figura:

Rol de Examenes
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Mis Clases Virtuales

Tendras acceso directo a tus clases en linea de Ms Teams debiendo hacer clic en el curso en la fechay
hora indicadas, puedes instalar el app Ms Teams en tu celular, Tablet, PC o laptop para una mejor
experiencia de Usuario.

@ instituto San

< Cc & e %
* Bookmarks Q @ DalyFreeExtratne.. @ @ EpsonBoghtlink 67 » SSTEMADEBIBUO.. @ EdutvaERP-Portal.. @ Sistemaintranetint.. @ EdutvaERP-Portal.. @ Funcidn password_. @ Resultados del Exa.

"‘ Instituto = g # Modificar
)Y San Pablo

4 Mis Clases Virtuales

Inicio | Mis Clases Virtuales

Pasos para

ingresar a tu
clase en vivo

MIERCOLES JEVE VIERNES ABAD! DOMINGO
HISTOTECNOLOGICAY |LEGISLACION SERCION MICROBIOLOGIA I HIS ECNOLOGIZAY
ANATOMIA PATOLOGICA. LABORAL. o 1 ANATOMIA PATOLOGICA.,
o 45 [o}] BALLOS CONISLLA 018
PARASITOLOGIA. INVESTIGACION E ANACLISIS CLINICOS EN ANATLISIS CLINICOS EN
[0} 4 Z INNOVACION HEMATOLOGIA Y HEMATOLOGIA Y
ZEBA E INISL TECNOLOGICA. BIOQUIMICA. BIOQUIMICA
©19:45-21 @194 ©19:45-21

Si ingresas fuera de fecha y hora no podras acceder a la clase, si deseas ver tus clases Grabadas,
deberas dirigirte a cada curso e ingresar a las clases Grabadas.

ASISTENCIA EN FISIOTERAPIAY
REHABILITACION.

@ CHUMPITAZ MIRANDA ALEX F‘:

grabacion clase

clase 3 lesion de tejidos blandos

Dar clic en Ver Grabacion

12

o

Dictada el (] 20.05.2020 a las @ 10:07 Disponible del & 20/05/2020 al f§ 20/6/2020 Ver Grabacién

Importante: El estudiante solo podra ver los horarios de los cursos en los que ha

-
9— regl'strJ;adc: matricula en el periodo vigente, Los horarios cambian en cada inicio.
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MIS CURSOS

Para visualizar los cursos que tiene programado un Estudiante, en la pantalla inicio hacer clic
en la opcién Mis Cursos del menu principal, tal como se muestra en la figura:

(~ & Instituto
San Pablo

Mis Cursos

Inicio | Mis Cursos

Periodo | 2020-1 L

COMUNICACION EMPRESARIAL. TERMINOLOGIA MEDICA. DESARROLLO DE INTELIGENCIA

EMOCIONAL Y PERSONAL.

@ FIGUEROA SAENZ CARLOS ALBERTO @ MORALE

v

=

Podra visualizar los cursos por periodo Académico seleccionandolo de la lista.

Para ingresar a un curso, simplemente haga clic sobre el curso que desea visualizar, o en el
icono de carpeta, se mostrara la siguiente pantalla con el material de clase preparado por el
facilitador.

/@R Instituto

[ SanPablo

Materiales del curso U

o

Importante: En caso de no contar con todos los cursos en los que se ha
”
9 - matriculado el estudiante, este debera apersonarse al SAE a fin de regularizar a
&

la brevedad posible.
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VER MATERIAL

La intranet del Estudiante cuenta con un aula virtual para cada curso asignado, esta aula virtual
debe ser utilizada por el facilitador a fin de generar aprendizajes en los estudiantes mediante

el uso de recursos TIC.

Instituto
)Y SanPablo

% Inicio

Materiales del curso

Materiales del curso
(& Instituto c 3 st Caliid
[ SanPablo 2: Terminologia en Salud
% Enlaces del curso
Mis debates

= Mis tareas

MORALES SEDANO, CRISTIN

El Facilitador podra subir archivos de diversos formatos, colocar un enlace a videos o a paginas

web de interés para compartir con el estudiante.

TERMINOLOGIA MEDICA

nicio / TER OGIA MEDICA / Videos del curso

% Instituto
)Y SanPablo

# Inicio

& Materiales del curso = EYoulube™ terminologia en salud con B

W Videos del curso

* ACRODERMATITIS — enfermedad inflamatoria de la piel de las
extremidades.

% Enlaces del curso

+ ACROMIA — falta absoluta de pigmento.
*+ ACTINODERMATOSIS — padecimiento de la piel atribuible a la luz solar.

+ ACTINOMICOSIS — infeccion de la piel o de los érganos internos producida
por hongos del género Actinomyces.

+ ADENITIS — inflamacion de los ganglios.

« AFTA — lesion de la mucosa bucal, dolorosa, que se inicia con una mancha
roja que llega a formar una dlcera

* ALBINISMO — falta congénita de formacion del pigmento melanina.

* ALERGIA — alteracién especifica de reaccién ante un alergeno, sustancia de
naturaleza téxica que produce sensibilizacién.

* ALOPECIA — pérdida del pelo,

TERMINOLOGIA MEDICA - TERMINOS USUALES

No ze ha recomendado enlaces deinterés a |z fecha |

MORALES SEDANO, CRISTINA MILAGROS &
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FOROS Y TAREAS

La intranet permite al facilitador generar foros de debate con la participacion de los
estudiantes, también puede dejar tareas con fecha de vencimiento y calificacion, para
descargar la tarea solo debes hacer clic sobre ella.

TERMINOLOGIA MEDICA

nicio TERMINOLOGIA MEDICA Mis tareas

Instituto
SanPablo

MORALES SEDANO, CRISTINA

Inicio

8 Materiales del curso = - ;
(@ nstituto area de muestra
W) San Pablo - o gl Pr——
Videos del curso I — e

% Enlaces del curso

Mis tareas

D MiAsistencia

Para entregar la Tarea, debes hacer clic en entregar:

TERMINOLOGIA MEDICA

nicio / TERMINOLOGIA MEDICA / Mis tareas

Entrega de tarea

Archivo Aqui seleccionas el archivo con la tarea resuelta
choose File | Politicas.docx en tu computadora, haciendo clic en el botdn
: Elegir Archivo (Choose File / Seleccionar Archivo),

colocas un mensaje para el docente y haces clic
en el botdn Entregar, el archivo no debe superar
los 20Mb caso contrario no subira a la intranet.

Entregar

Una vez entregada debes esperar a que el Facilitador la revise y ponga la nota respectiva

/@ Instituto ec m

[ SanPablo

Importante: Una vez escrito un comentario en el foro, este no se podrd eliminar
& 9— ni modificar por parte del estudiante, solo el facilitador puede administrar y
s

moderar el foro, ante cualquier eventualidad.
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MIS NOTAS

El estudiante podrad visualizar sus notas 4 Capacidadesy evaluacién Final del curso, el facilitador cuenta
con 48 horas posteriores al Examen final para cumplir con la carga de notas y cierre del curso, el
estudiante solo podra ver su promedio final cuando el facilitador haya cerrado su registro de notas
virtual.

Instituto
SanPablo
Mis Notas
# Inicio Inicio | Mis Notas
) Mis Cursos
CAPACIDAD 1 CAPACIDAD 2 CAPACIDAD 3 CAPACIDAD 4
¥  Mis Horarios
Curso INDICADORES NC1 INDICADORES NC2 INDICADORES NC3 INDICADORES NC4 NG EX PF

Mis Notas 1 2 1 2 1 2 1 2

0 0 0 0 0
@ Carné Virtual

Portal de Empleabilidad

82 Biblioteca Virtual

j Manual del Estudiante

Cerrar sesion

Importante: Una vez cerrada el acta no se podrd realizar modificaciones a las notas,
”
9 - cualquier modificacion deberd realizarse a través del drea académica, antes de cerrar
&

el acta el facilitador deberd verificar la asistencia y notas de los estudiantes.

pag.
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ASISTENCIA DEL ESTUDIANTE

La Asistencia se toma a través de la intranet cuando el Estudiante da clic en su curso Ms Teams en la
fecha y hora indicadas, el facilitador también puede registrar la asistencia, falta o tardanza de los
estudiantes en el sistema, el estudiante tiene una tolerancia de 15 minutos para ingresar al aula, en
caso contrario se toma la asistencia por defecto en FALTO para la fecha seleccionada.

Instituto
SanPablo

Inicio

& Inicio Inicio | Mis cursos | TERMINOLOGIA MEDICA | Asistencia

& Materiales del curso

rso
Asistencia

Enlaces del curso @ Asistencia
@ No dictado

», Mis debates

Mis tareas

Asistencia por Dia

El alumno no debe superar el 30% de inasistencia al curso, en caso de alcanzar o superar el porcentaje
de inasistencia indicado, el sistema le colocara DPI (Desaprobado Por Inasistencias), para justificar una
inasistencia, el estudiante debera apersonarse al SAE dentro de las 48 horas de ocurrida la inasistencia,
adjuntando documentos sustentatorios que justifiquen la falta a la clase en la fecha de ocurrencia.
Asistencia
@ Asistencia

@ Inasistencia
@ No dictado

Asistencia por Dia

m
T
x

m

m

e

B e

Importante: Si el estudiante ha justificado su inasistencia el facilitador realizara los
”
9- ajustes respectivos indicados en el formato de justificacion, de igual forma, si el
&

estudiante ha sido retirado del curso, no se le podra tomar asistencia.
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Actualiza tus datos

Actualiza tu numero de celular y tu direccidn de correo electrénico, dar clic en Actualizar
datos una vez digitados los datos solicitados.

®

~ N = Cerrar sesion
# Modificar e

]

/@A Instituto
San Pablo

# Inicio

Inicio | Datos del Estudiante

Datos del Estudiante

Paso 1: Actualiza tus datos

Celular
- - 956810993
Carné Virtual
Email
Cambiar Foto natalisilvanadominguezrodas@gmail.com

Registrar esta direccién de correo electrénico para solicitar la clave de acceso te
recomendanos utilizar una cuenta de Gmail

Actualizar Datos
Paso 2: Solicita tu nue e Actualiza tus datos para que puedas cambiar tu clave de acceso, una vez enviada

Enviar nueva clave al correo registrado deberas iniciar sesién con la nueva clave recibida, revisa el correo de_
webmaster@istsanpablo.edu.pe, sino lo ves en tu bandeja de entrada, revisa en

elementos no deseados.

Una vez grabado tu correo, puedes solicitar una nueva clave que llegard al correo registrado,
se recomienda el uso de una cuenta de Gmail para este proceso, en caso se bloquee tu cuenta
puedes escribirnos a través del chat en la web de 8:00 a 12:00 y de 6:00 a 10:00pm, puedes
comunicarte con soporte al 244-1414 opcion 6 o enviar un correo electrénico a
intranet@istsanpablo.edu.pe para que podamos resetear tu clave.

Soporte Técnico por Programa
Lunes a sabado 08:00am — 12:00m y de 06:00pm - 10:00pm

Progama___lemail _______________|Whatsapp__|Responsable ___|

Enfermeria enfermeria@istsanpablo.edu.pe 972631040 Gustavo Centeno
Farmacia farmacia@istsanpablo.edu.pe 953825900 Abraham Capufiay
Fisioterapia fisioterapia@istsanpablo.edu.pe 972631040 Gustavo Centeno
Prétesis dental protesis@istsanpablo.edu.pe 953825900 Abraham Capufiay
Laboratorio clinico laboratorio@istsanpablo.edu.pe 972631040 Gustavo Centeno
Optometria optometria@istsanpablo.edu.pe 953825900 Abraham Capufiay
Administracién administracion@istsanpablo.edu.pe 981333834 Isaac Capillo
Titulacién/Inglés intranet@istsanpablo.edu.pe 972631040 Gustavo Centeno

Lunes a sabado 08:00am — 12:00m y de 03:00pm - 08:00pm

Formacion Continua  icapillo@istsanpablo.edu.pe 981333834 Isaac Capillo

Domingo 08:00am — 14:00pm

General intranet@istsanpablo.edu.pe 972631040 Gustavo Centeno
General sistemas@istsanpablo.edu.pe 953825900 Abraham Capufiay

12


mailto:intranet@istsanpablo.edu.pe

Instituto

Q San Pablo MANUAL DE USO INTRANET VERSION: 01
ESTUDIANTE

Biblioteca Virtual

El estudiante puede acceder a la coleccion de la biblioteca E-Libro, para esto deberd ingresar a
la Biblioteca Virtual desde la Intranet.

Instituto  Modificar
SanPablo
# Inicio
Inicio Inicio | Principal
Notificaciones
Bienvenid@ a tu campus virtual periodo 2020-1
[= Virtual -
Aarne virtua Unete #YoMeQuedoEnCasa San Pablo unidos contra el Coronavirus
Puedes ver el manual de la intranet aqui
Cambiar F
Resumen de actividades a a de Biblioteca
Actualizar datos Instituto
26/05/2020 Se ha subid SanPablo
- Préstamo de Libros Busc tulo
26/05/2020 Se ha dejad
de Cuenta
bros tificaciones ant
Portal de Emple.
oteca Virtual
L
e =

(¢ & elibro.net c/ist Y 8 % Incégnito

Q & =|m = Q. Teclee en cualquier lugar para realizar una bilsqueda rapida Iniciar Sesi6i  Registrarse

Instituto de Educacion Superior Tecnolégico Privado San Pablo eLibro.net

Inicio Colecciones v == Busqueda Filtrada Q Blsqueda Avanzada Temas Ayuda v

Bienvenido
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Estados de Cuenta

Podras visualizar tus estados de cuenta en la Intranet

o

0993 ([ Modificar

7~ @ Instituto
SanPablo

[@ Estados de Cuenta

# Inicio #& Inicio | Estados de Cuenta

Programa: ENFERMERIA TECNICA

Estado de cuenta no disponible por el momento, intente luego

Los estados de cuenta se actualizan diariamente a las 08:00am - 13:00pm - 06:00pm

Mis Tramites

los de Cuenta

#& Portal de Empleab

blioteca Virtual

3 Manual del Estudiante

Pago del servicio Académico

Realiza tus depadsitos en los S1 USTED
siguientes bancos EN SUS PAGOS

OMITIR
l@\\ ESTE MENSAJE

Scotiabank BBVA

Los pagos serealizaranatravs  + (%) Ingresa tu DNI para poder realizar tu Nomero de Cuenta
de la plataforma virtual: I pago 0011-0188-01-00004147

- I Codigo Cuenta Interbancario (CCI)
= Scotiabank Tipe de Servicio ONI DEL ALUMNO 011188 0OO100004147 03

I ESCUELA SUP DE SALUD COM HOSP SAN PABLO

Solo debes ingresar a la app desde | @ Confirmas todos los procedimientos
tu teléfono, y accede a tu banca mévil que indica la aplicacion y al finalizar
recibiras tu comprabante.

>BCP:
Nomero de Cuenta
@ ﬁzigz;isev:.o puedes realizar tus 193-2021665-0-57

- Agentes Scotiabank y Kasnet. ESCUELA SUP DE SALUD COM HOSP SAN PABLO

- Ventanilla de la agencia

e

‘ jefedecajainstituto@sanpablo.com.pe

0 941 462 637

|
|
|
|

Buscanos como:

ESC SALUD HOSPITALARIASAN PAB |
|
|
|
'

:{Qué pago quieres realizar?

.
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Mis tramites

Podras visualizar el estado de tus tramites en Instituto San Pablo, muy pronto podrds Generarlos
desde la Intranet en la comodidad y seguridad de tu hogar.

3 [ Modificar

7~ @ Instituto

San Pablo
# Inicio
# Inicio Inicio | Tramites del Estudiante
A MisH rd Mo tienes trimites Pendientas

Mis Notas

E carné Virtual

Cambiar Foto

# Actualizar datos

s Tramites

5] Estados de Cuenta

Portal de Empleabilidad

Biblioteca Virtual

] Manual del Estudiante




