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INTRODUCCIÓN  
 

 

  

PRESENTACIÓN  

  

El Manual de Uso de la intranet del Estudiante es un documento 

normativo y de gestión, que permite a los diferentes Estudiantes de los 

diversos programas académicos, acceder a sus notas, evaluaciones y 

material de clases desde internet.  

  

El Manual de Uso de la Intranet del Estudiante de IES Privado 

“Complejo Hospitalario San Pablo” describe las funciones generales y 

principales de cada módulo.   
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INGRESO AL SISTEMA  
  

Para ingresar al sistema ingrese la URL :  https:/istsanpablo.edu.pe/login.php en su navegador, 

se recomienda utilizar Google Chrome o Firefox, Seleccione la opción Estudiante y luego 

ingrese el usuario y clave asignados, haga clic en el botón Ingresar.  

Si no tiene un usuario asignado, deberá solicitarlo al área de Servicio de Atención al Estudiante 

y Seguimiento.  

   

  

 

 En caso tuvieras problemas para Ingresar, cuentas con un Números telefónicos 

y correo donde puedes generar tu ticket de atención, nuestro equipo de 

Sistemas te ayudará a la Brevedad Posible. 

   

Importante: Los Estudiantes ingresantes generan su usuario al momento de la 

matrícula, solo los Estudiantes de reincorporación y/o traslado externo/interno 

deberán apersonarse al SAE en caso de no contar con usuario asignado.   
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MENU PRINCIPAL  
  

En la ventana principal del Sistema, podrás acceder a las actividades de los cursos 

programados en el semestre académico vigente.   

  

En la sección notificaciones se mostrarán alertas y mensajes de información General.  

  

En la sección se muestra las sesiones programadas de la fecha actual, los campos mostrados 

son los siguientes:  Curso,  Horario y Ambiente, tal como se muestra en la figura, puedes 

acceder al curso directamente haciendo clic sobre su nombre.  

 

En la sección se muestra los exámenes programados, los campos mostrados son los siguientes: 

Sesión, Sección, Curso, Descripción, Fecha, Hora y Ambiente, tal como se muestra en la figura:  
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Mis Clases Virtuales 
 

Tendrás acceso directo a tus clases en línea de Ms Teams debiendo hacer clic en el curso en la fecha y 

hora indicadas, puedes instalar el app Ms Teams en tu celular, Tablet, PC o laptop para una mejor 

experiencia de Usuario. 

 

Si ingresas fuera de fecha y hora no podrás acceder a la clase, si deseas ver tus clases Grabadas, 

deberás dirigirte a cada curso e ingresar a las clases Grabadas. 

 

 

 

Dar clic en Ver Grabación 
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MIS CURSOS  

 
Para visualizar los cursos que tiene programado un Estudiante, en la pantalla inicio hacer clic 

en la opción Mis Cursos del menú principal, tal como se muestra en la figura:  

  

Podrá visualizar los cursos por periodo Académico seleccionándolo de la lista.  

 Para ingresar a un curso, simplemente haga clic sobre el curso que desea visualizar, o en el 

icono de carpeta, se mostrará la siguiente pantalla con el material de clase preparado por el 

facilitador.  

  

  

  

Importante: En caso de no contar con todos los cursos en los que se ha 

matriculado el estudiante, este deberá apersonarse al SAE a fin de regularizar a 

la brevedad posible.   
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VER MATERIAL  
  
La intranet del Estudiante cuenta con un aula virtual para cada curso asignado, esta aula virtual 

debe ser utilizada por el facilitador a fin de generar aprendizajes en los estudiantes mediante 

el uso de recursos TIC.   

  

El Facilitador podrá subir archivos de diversos formatos, colocar un enlace a videos o a páginas 

web de interés para compartir con el estudiante.  
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FOROS Y TAREAS  

  
La intranet permite al facilitador generar foros de debate con la participación de los 

estudiantes, también puede dejar tareas con fecha de vencimiento y calificación, para 

descargar la tarea solo debes hacer clic sobre ella.  

  
  

Para entregar la Tarea, debes hacer clic en entregar:  

  

  

  

Aquí seleccionas el archivo con la tarea resuelta 

en tu computadora, haciendo clic en el botón 

Elegir Archivo (Choose File / Seleccionar Archivo), 

colocas un mensaje para el docente y haces clic 

en el botón Entregar, el archivo no debe superar 

los 20Mb caso contrario no subirá a la intranet.  

  

Una vez entregada debes esperar a que el Facilitador la revise y ponga la nota respectiva  

  

  

Importante: Una vez escrito un comentario en el foro, este no se podrá eliminar 

ni modificar por parte del estudiante, solo el facilitador puede administrar y 

moderar el foro, ante cualquier eventualidad.   
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MIS NOTAS  
  

El estudiante podrá visualizar sus notas 4 Capacidades y evaluación Final del curso,  el facilitador cuenta 

con 48 horas posteriores al Examen final para cumplir con la carga de notas y cierre del curso, el 

estudiante solo podrá ver su promedio final cuando el facilitador haya cerrado su registro de notas 

virtual.  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Importante: Una vez cerrada el acta no se podrá realizar modificaciones a las notas, 

cualquier modificación deberá realizarse a través del área académica, antes de cerrar 

el acta el facilitador deberá verificar la asistencia y notas de los estudiantes.   

  

pág.  
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ASISTENCIA DEL ESTUDIANTE  
  

La Asistencia se toma a través de la intranet cuando el Estudiante da clic en su curso Ms Teams en la 

fecha y hora indicadas, el facilitador también puede registrar la asistencia, falta o tardanza de los 

estudiantes en el sistema, el estudiante tiene una tolerancia de 15 minutos para ingresar al aula, en 

caso contrario se toma la asistencia por defecto en FALTÓ para la fecha seleccionada.  

  

  

El alumno no debe superar el 30% de inasistencia al curso, en caso de alcanzar o superar el porcentaje 

de inasistencia indicado, el sistema le colocará DPI (Desaprobado Por Inasistencias), para justificar una 

inasistencia, el estudiante deberá apersonarse al SAE dentro de las 48 horas de ocurrida la inasistencia, 

adjuntando documentos sustentatorios que justifiquen la falta a la clase en la fecha de ocurrencia.  

 

  

Importante: Si el estudiante ha justificado su inasistencia el facilitador realizará los 

ajustes respectivos indicados en el formato de justificación, de igual forma, si el 

estudiante ha sido retirado del curso, no se le podrá tomar asistencia.  
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Actualiza tus datos  
 

Actualiza tu número de celular y tu dirección de correo electrónico, dar clic en Actualizar 

datos una vez digitados los datos solicitados. 

 

Una vez grabado tu correo, puedes solicitar una nueva clave que llegará al correo registrado, 

se recomienda el uso de una cuenta de Gmail para este proceso, en caso se bloquee tu cuenta 

puedes escribirnos a través del chat en la web de 8:00 a 12:00 y de 6:00 a 10:00pm, puedes 

comunicarte con soporte al 244-1414 opción 6 o enviar un correo electrónico a 

intranet@istsanpablo.edu.pe para que podamos resetear tu clave. 

 

  

mailto:intranet@istsanpablo.edu.pe
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Biblioteca Virtual 
 

El estudiante puede acceder a la colección de la biblioteca E-Libro, para esto deberá ingresar a 

la Biblioteca Virtual desde la Intranet. 

 

 

Luego hacer clic en E-Libro y Registrase una sola vez. 
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Estados de Cuenta 
 

Podrás visualizar tus estados de cuenta en la Intranet 

 

Pago del servicio Académico 
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Mis trámites 
 

Podrás visualizar el estado de tus trámites en Instituto San Pablo, muy pronto podrás Generarlos 

desde la Intranet en la comodidad y seguridad de tu hogar. 

 

 

 


