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INTRODUCCION
1.1. PRESENTACION

El Manual de Uso de la intranet académica es un documento normativo
y de gestién, que permite a los diferentes responsables del area
académica crear los productos, mallas curriculares, prerrequisitos,
temas por curso, carga de syllabus, programacion de inicios y
programas académicos, monitoreo de asistencia y notas, material
académico, sesiones de aprendizaje de la Escuela Superior de Salud
Complejo Hospitalario San Pablo.

El Manual de Uso de la Intranet académica del IES Privado “Complejo
Hospitalario San Pablo” describe las funciones generales y principales
de cada modulo.

El Manual proporciona informacion a los colaboradores para
desempefiar sus funciones cotidianas en el uso y mantenimiento del
sistema, tanto para la unidad administrativa y unidades académicas del
IES Privado “Complejo Hospitalario San Pablo” establece las
interrelaciones formales que correspondan, de manera que se propicie y
reafirme en los colaboradores del IES Privado “Complejo Hospitalario
San Pablo” su contribucion para mejorar la calidad de los servicios que

se ofrecen.
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INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar al sistema académico debe ingresar la URL en su navegador, el sistema es
compatible con Google Chrome y Firefox.

https://istsanpablo.edu.pe/intranet/index.php

Debe digitar dicha URL en su navegador, no debe ingresar desde la pagina WEB del Instituto.

© INTRANET | Login x  + - X

& > C @ istsanpablo.edu.pe/intranet/login.php o % © Enpausa g

Instituto
SanPablo

Acceso

Bienvenido

Intranet del Area Académica

A continuacién debera ingresar el usuario y clave asignados.

Importante: El usuario y clave serdn creados por el area de sistemas
*9’_ previo al registro de la solicitud en mesa de ayuda por parte del jefe
&

inmediato del &rea que requiere un nuevo usuario.
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MANUAL DE USO DE LA INTRANET VERSION: 01.02
N San Pablo ACADEMICA

OLVIDE MI CLAVE

Utilice esta opcion si no recuerda su clave asignada.

Instituto
SanPablo

Recuperar Clave

Bienvenido

Intranet del Area Académica

Para esto debera ingresar el usuario y la direccidon de correo electrénico a donde
llegara un correo con las credenciales:

Envio de Clave

webmaster@istsanpa.

o - % lnStitUto Envio de Usuario y Clave
W SanPablo

Es5tim

O(0) Faclitador, sirva L presents para hacerie legar su usuano y ¢

sefla de ingreso al portal San Patilo
hatps./fistuangablo. edu.peflogin php, assnimo be Indicamaos gue Su USO €3 estrictamente personal y bajo s

responsabilidad

USUanrio Zadeninistr 2300
Clave te2fkgr

Recuerde camblar su contraseda s siguserte vel que ingrese al portyl
Atte

5T San Pablo
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ACADEMICA

MENU PRINCIPAL

Reqgistro de Facilitadores

Registro de Estudiantes

Facilitadores

Estudiantes

Matricula

Matricula por captacion

AMa
wia

P g D asn .
tricula Regular

Programacion

Ld

Ca

Pro

DA
ne

atalogo de Productos

talogo de Cursos

SCQIOANS 1 (Y G =
yaramacion varreras

gistro de ambientes

Permite el registro y modificacién de la informacién
de los facilitadores de ESSCHSP.

Permite el registro y modificacién de la informacién
de los Estudiantes de ESSCHSP, consulta académica

.y consulta de matriculas.

Permite la matricula de alumnos por venta nuevay venta
antigua en el semestre académico correspondiente.

Permite el registro y modificacién de los productos
Educativos de ESSCHCP.

Permite el registro y modificacion de los cursos que se

dictan en ESSCHSP.

Permite el registro y modificacién de los planes

Curriculares de cada producto educativo.

Permite el registro y modificacion de los cursos a dictar en

cada Grupo de inicio.

Permite el registro y modificacién de los Inicios asociados a

los productos Educativos de ESSCHCP y vacantes.

Permite el registro y modificacion de los diversos
ambientes de ESSCHCP y Aforo.
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VERSION: 01.02

FACILITADORES:

Permite agregar/modificar/Activar/Desactivar la lista de facilitadores registrados en
ESSCHSP, solo los usuarios con Perfil SAD, Recursos Humanos, Direccién Académica y
Administrador tienen acceso.

Envio de clave de docentes con cifrado MD5, esta llegara al correo electrénico registrado

de los docentes en cumplimiento con la ley de proteccién de datos personales.

Registro de Facilitadores

FACITADCR|  |ESTADD[ACTVO v Nuevo(a) Facilitador(a)

Usuario EMAIL FACILITADOR MODALIDAD
45110906 ja_dent10@hotmail.com ABALINTI, HENRYS ALAIN
42581131 lady_jatlidd@hotmail.com ABARCATORRES, JHAGAYDA LIDD

40966578 englishedisonaguilar@gmail com  AGUILAR ANGOME, EDISON GODOFREDO

07123500 Iutyae@notmail com ALARCON ESPINOZA NORMA LUTY
43649665 pedring11@hotmail com ALBORNOZ GARCIA, PEDRO DAVID
10101011 ALTAMIRANO BUSTAMANTE JOSE DONAL
09382524 djcopito3000@hotmail.com ALVARADO LOPEZ, JORGE LUIS
41240265 angel_1899@hotmail com ALVAREZ SANCHEZ, JACQUELIN NELLY

WL

e

it

FT

PT

FT

PT

FT

PT

PT

FT

ESTADO

ACTIVO

ACTIVO

ACTIVO

ACTIVO

ACTIVO

ACTIVO

ACTIVO

ACTIVO

CLAVE

Enviar

Enviar

Enviar

Enviar

Enviar

Enviar

Enviar

Enviar

EDITAR

% %Y NN RN

ELIMINAR

RO R R

2 ‘ 3 ‘ 1|E-‘E ‘ .’|5|9 ‘1-3‘1‘|12|13‘1-‘1‘15|16‘1?‘13|1§|23‘21‘12|23|24‘25‘25|27‘2.9‘19|33

31‘22‘13|34|25‘>‘

Editar Docente

Usuario 45110906

Nombre ABAL INTI, HENRYS ALAIN
Email  |icapillo@sanpablo.com.pe
DNI 45110906

ESTADO ACTIVO v

Guardar

FOTO Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Importante: Para poder acceder al Portal del Facilitador usted debe tener registrado en el drea

académica un correo electronico (E-Mail), si no lo ha registrado acercarse al drea académica, de

lo contrario no podra utilizar el Portaldel Facilitador.
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MANUAL DE USO DE LA INTRANET VERSION: 01.02
N San Pablo ACADEMICA

CATALOGO DE PRODUCTOS

Una vez en el sistema, haga clic en la opcién que se encuentran dentro del menu del
Maodulo de Programacion, tal como se muestra en la figura:

Catalogo de Productos

Buscar| || Buscar

Codigo Cursos Disponibles ELIMINAR

50 INGLES PARA TITULAGION “
018 TITULACION “
PO1 ENFERMERIA TECHICA “
P02 FARMACIA TECNIGA “
PO3 TECNICA EN FISIOTERAPIA Y REHABILITACION “

P04 LABORATORIO CLINICO ¥ ANATOMIA PATOLOGICA “

Anterior n 2 3 4 5 [+ Siguiente

Acciones Disponibles: En la pantalla se presenta un conjunto de botones los cuales
sirven para tomar las siguientes acciones:

Catalogo de Productos

Buscar | Buscar

: Permite buscar un producto existente

o
. Permite ingresar un nuevo producto
o . Permite eliminar un producto existente

Importante: Antes de editar y/o eliminar un producto usted debe asegurarse de que no se viene

o3 utilizando actualmente ya que las modificaciones realizadas podrian afectar el correcto

1t

funcionamiento del sistema.
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MANUAL DE USO DE LA INTRANET VERSION: 01.02
N San Pablo ACADEMICA

CATALOGO DE CURSOS

Una vez en el sistema, haga doble clic en la opcién <Catalogo de cursos>

Cat?logo de cursos

- oo

Codigo Cursos Disponibles

123 ACTIVIDAD FISICA Y EJERCICIOS Z |

124 ACTIVIDADES EN EPIDEMIOLOGIZA @ |

125 ACTIVIDADES EN SALUD COMUNITARIA

126 ACTIVIDADES EN SALUD PUBLICA

127 ADMINISTRACION DE BASE DE DATOS 2 | o

128 ADMINISTRACION DE OPERACIONES 2 | m

Anterior - 2 3 4 5 [i] Siguiente

En la parte superior podra crear un nuevo curso :

Agregar Curso Nuevo

Nombre del Curso |[ACTIVIDADES EN EPIDEMIOCLOGIA

Cerrar

Acciones Disponibles: En la derecha de la pantalla se presenta un conjunto de botones
los cuales sirven para tomar las siguientes acciones:

(¢ : Permite modificar los valores actuales de un curso existente.

o : Permite eliminar un curso existente

www.istsanpablo.edu.pe dice

Deseas eliminar este Curso?

m Caneelar

Importante: Antes de editar y/o eliminar un curso usted debe asegurarse que no ha sido
‘9 = programado y que no esté siendo utilizado en alguna malla curricular, de lo contrario podria

afectar el correcto funcionamiento del sistema.
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PROGRAMACION DE MALLA CURRICULAR DE CARRERAS
PROFESIONALES, PROGRAMAS DE FORMACION CONTINUA,
CURSOS LIBRES Y PROGRAMAS DE TITULACION.

Una vez en el sistema, haga clic en la opcién <Malla curricular> que se encuentran
dentro del menu del MAdulo de Programacion, tal como se muestra en la figura.

B Bienvenid@: # Cerrar session

CARRERA EXTENSION TITULACION PRACTICAS CURSOS
Producto | ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Curricula Médulo Cursos Certificaciones Pre Requisitos Temas Syllabus

Curricula
[ADMINISTRACION DE EMPRESAS - MODULAR 2 ]
Malla Nombre Fecha

P06-001 MODULAR 1 28/06/2018

Revisado por Activo
Neiver Elias si
“ i

Crear Nueva Malla X
Nombre
tecud 15/12/2019
=3

Cerrar

Acciones Disponibles: En la derecha de la pantalla se presenta un conjunto de botones los
cuales sirven para tomar las siguientes acciones:

& . . .
(¢ : Permite modificar los valores actuales de una malla existente no aprobada.

M : Permite eliminar una malla existente no aprobada.

~@5)— Importante: Solo podré agregar/quitar/modificar una malla curricular que no
& esté aprobada.
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Instituto

L) San pa b|0 MANUAL DE USO INTRANET VERSION: 01.01

ACADEMICA

PROGRAMACION DE MODULOS:

Para ingresar los médulos en la ficha <Mo6dulos> de la pantalla <Malla Curricular>, se
debe ingresar los siguientes campos.

Cddigo: Indica el codigo que identifica el modulo.

Nombre: Indica el nombre que identifica el modulo.

Detalle: Indica el tipo de modulo de acuerdo a los valores definidos por la institucion.

Nuevo Modulo

Una vez creado el modulo, se podran agregar los cursos en la ficha Cursos de
la Malla Curricular.

Crear Nuevo Modulo

Codigo

Ciclo CICLOI v

Nombre Modulo

Detalle

Cerrar

~@_ Importante: Solo podra agregar/quitar médulos en mallas que no estén
A aprobadas.
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Instituto

MANUAL DE USO INTRANET VERSION: 0101
w SanPablo ACADEMICA

PROGRAMACION DE CURSOS

Para ingresar los cursos elija la ficha <Cursos> de la pantalla <Malla Curricular> donde
se presentara los cursos asociados a cada médulo, para ingresar un curso haga clic
en <Nuevo>, tal como se puede ver en la figura

CICLO VI [VI] 24.00 16.00 10.00
B INF GESTION ANCHEFC S NO 4.00 4.00 0.00
4ANCH+EFC Sl NO 4.00 4.00 0.00
B TECNICAS DE NEGOCIACION ANCHEFC S NO 4.00 4.00 0.00
) CONSTITUCION DE EMPRESAS Y NUEV(C ANCHEFC SI NO 4.00 3.00 2.00
ANCHEFC S NO 6.00 0.00 6.00
B MEDIO AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIDO 4ANCHEFC SI NO 2.00 1.00 2.00
Nuevo Curso
Qo ACTIVIDAD FISICAVEJERCIGIOS 2 Créditos: Indica el nimero de créditos
Ciclo cIcLOT v asociados al curso.
Evaluacion ANCEERC H. Teoria: Horas de teoria asociadas al
Calificable Sl v Ccurso.
Vgl NO'v H. Préctica: Horas de préactica asociadas al
Créditos Curso.
Horas teoria Virtual: Indica si el curso es virtual.

Horas practica

De esta forma se definen los cursos por cada ciclo / médulo de estudios
correspondiente a una malla curricular.

CARRERA EXTENSION TITULACION PRACTICAS CURSOS
Producto | ADMINISTRACION DE EMPRESAS ¥
G d G cion: Requi os Tem

Ciclo/Médulo Evaluacion Calificable Virtual Créditos H.teoria H.Practica
cacroim 21.00 15.00 12.00
NO
NO ) )
NO 0
NO 0 2.00
NO ) 0
S NO ) ) 0
3/
”~ 7z . z
*9_ Importante: Solo podra agregar/quitar cursos en mallas que no estén
N~
bd aprobadas.
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Instituto

MANUAL DE USO INTRANET VERSION: 01.01
N San Pablo ACADEMICA

PRERREQUISITOS

Para ingresar un prerrequisito elija la ficha Prerrequisitos de la pantalla Mafa curricular
donde se presentara los prerrequisitos asociados a cada curso de la malla curricular
seleccionada, para ingresar un nuevo prerrequisito seleccione el curso y haga clic en
nuevo, tal como se puede ver en la figura:

[ADMINISTRACION DE EMPRESAS - MODULAR 2 ]

Modulo/Cursos

= CICLO|

-

NINGUNO

Puede agregar el curso o los cursos prerrequisito necesarios para el curso
seleccionado, estos se consideran en el proceso de matricula por lo que para poder
matricular a un alumno en un curso de ciclo superior, este debera cumplir con todos
los prerrequisitos, la nota minima aprobatoria es 13 (Trece).

[ADMINISTRACION DE EMPRESAS - MODULAR 2 ]
Médulo/Cursos
qclol

(112) 8 FUNDAMENTOS DE ADMIN STRACION
NINGUNO

(115) I8 FUNDAMENTOS DE CONTABILIDAD
NINGUNO

(116) Il GESTION DE PROCESOS (LABORATORIO)
NINGUNO

(118) I MATEMATICA BASICA
NINGUNO

(120) 8 COMUNICACION |

NINGUNO

Por defecto todos los cursos de primer ciclo no tienen prerrequisitos por lo que la
matricula es irrestricta, salvo casos de reincorporacion o traslados externos en los que
el alumno debera matricularse en los cursos indicados por el &rea académica.

~@_ Importante: Los prerrequisitos de un curso solo se pueden modificar o

= eliminar mientras que la malla no esté aprobada.
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Instituto

MANUAL DE USO INTRANET VERSION: 01.01
N San Pablo ACADEMICA

TEMAS

Podréa agregar los temas por semana, seleccione el curso correspondiente y haga clic
en nuevo tema, fije la semana y el contenido propuesto para la programacion de la
sesién de aprendizaje.

CARRERA EXTENSION TITULACION PRACTICAS CURSOS

Producto | ENFERMERIA TECNICA h A

Malla Curricular Médulos Cursos Certificaciones Pre Requisitos Temas Syllabus

Temas

[ENFERMERIA TECNICA - MODULAR 2]

Curso/Temas

= cicLol

n MORFOFISIOLOGIA HUMANA

Semana 1:
TEMA 01
Semana 2:
TEMA 02
Semana 3:
TEMA 03
Semana 4:
TEMA 04

Los temas se agrupan por semana y serviran para la programacién de la sesion
de aprendizaje correspondiente a la Unidad didactica.

MORFOFISIOLOGIA HUMANA

Regresar a Temas

Semana 1: TEMA 01 n “
Semana 2: TEMA 02 n ﬂ
Semana 3: TEMA 03 n n
Semana 4: TEMA 04 n n

I Nuevo Tema

~
| I

= & Importante: Los temas por semana de un curso solo se pueden modificar

A o eliminar mientras que la malla no esté aprobada.
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MANUAL DE USO INTRANET .
| SanPablo A CADEMICA VERSION: 01.01

SYLLABUS

Para ingresar un syllabus elija la ficha <Syllabus> de la pantalla <Malla Curricular>
donde se presentara los syllabus asociados a cada curso de la malla curricular, para
ingresar un nuevo syllabus seleccione el curso y haga clic en <Adjuntar>, tal como
se puede ver en la figura

CARRERA EXTENSION TITULACION PRACTICAS CURSOS

Producto | ENFERMERIA TECNICA

o
o
g

Una vez cargado el syllabus este se podra visualizar por el Facilitador y los
Estudiantes del curso correspondiente. Se recomienda subir syllabus en
formato pdf.

e Importante: Los Syllabus de un curso solo se pueden modificar o eliminar
= mientras que la malla no esté aprobada.
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MANUAL DE USO INTRANET VERSION: 01.01
N San Pablo ACADEMICA

APROBAR MALLA

Para aprobar una malla, haga clic en Programacion / Aprobar malla curricular,
asegurese de que la malla este completa antes de aprobar.

CARRERA EXTENSION TITULACION PRACTICAS CURSOS

Producto| ADMINISTRACION DE EMPRESAS v

Malla Curricular
[ADMINISTRACION DE EMPRESAS - MODULAR 1]

Malla Nombre Revisado por Fecha Activo Estado Aprobar

o

P06-002 MODULAR 2 Neiver Elias 01/06/2018

Una vez seleccionada la malla, proceda a aprobar la misma, el sistema le
solicitara una confirmacion.

Aprobar Malla

Recuerde que al aprobar la malla, ya no podran
generarse cambios.

En caso se presente algun problema o aprobacion por error, se debera solicitar
la desaprobacién de malla por mesa de ayuda.

‘9’_ Importante: Una vez aprobada la malla, esta no se podra modificar, no
se puede programar inicios con mallas no aprobadas.
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ACADEMICA

VERSION: 01.01

REGISTRO DE ESTUDIANTES

Los estudiantes Nuevos se registran durante el proceso de matricula por captacion,
los traslados, reincorporaciones, convalidaciones pueden registrarse en el menu
Estudiantes/Registro de Estudiantes.

Registro de Estudiantes

& Nuevo(a) Esiudiante

Cadigo

OxeX2TQw

43465561

75880538

44525359

74541846

Apellidos Nombres

saenz torres  melita del
pilar
ABAD JOSE
ALBERCA CELIS
ABAD VITALINA
CASTILLO
ABAD SOFHI
PEREZ CRISTAL
ABAD ISABEL
PINTADO

PROGRAMA EMAIL TELEFONO

FARMACIA gcastillo 924321638
TECNICA

TECNICAEN icr_001@hotmail com 997390268
PROTESIS
DENTAL

TECNICAEN
FISIOCTERAPIAY
REHABILITACION

TECNICAEN sofhicristala@amail.com 914545088
FISIOTERAPIAY
REHABILITACION

INYECTOTERAPIA

ESTADO

ESTUDIANTE

ESTUDIANTE

EGRESADO

ESTUDIANTE

ESTUDIANTE

RES. VER

HISTORIAL

CLAVE RECORD ACADEMICO

=

=

Una vez identificado el Estudiante para poder actualizar su informacién se debe elegir el

botdén editar.

Editar Estudiante

DHI

Situacion académica
Programa

Apellidos
Nombres
Telefono
Celular

Email

Importante

[43465561

ESTUDIANTE s

|TECNICA EN PROTESIS DENTAL

e

[#BAD ALBERCA |

[tosE cELIS |

[097300262 |

|icr_DO1 @ hotmail.com

& Actualizar

Cerrar

: Una vez matriculado el Estudiante, este no se podré Eliminar

del Sistema.
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Instituto
SanPablo

MANUAL DE USO INTRANET
ACADEMICA

HISTORIAL ACADEMICO

Busque al estudiante por DNI o apellidos, haga clic en Historial académico, podra visualizar las
matriculas del alumno en los diversos Bloques Académicos, exportar el historial a Ms Excel y
podrad realizar ajuste de matricula, retiros y reservas de matricula.

Registro de Estudiantes

VERSION: 01.01

& Nuevo(a) Estudiante AGUILAR |n
Codigo Apeliidos Nombres = PROGRAMA EMAIL TELEFONO ESTADO RES. VER HISTORIAL
CLAVE RECORD ACADEMICO
47466268 AGUILAR GERALIN ~ ENFERMERIA Jjimenaaguilarbenites@gmail.com EGRESADQ st =]
BENITES JIMENA TECNICA
74004650 AGUILAR PRISCILA  ESTIMULACION ESTUDIANTE bl b |
CABANA VIVIAN TEMPRANA
@ Instituto San Pablo | Estudiante - Google Chrome - [m] X
a du.pe/intranet/procesos/t 6180537
Ll Historial Académico
Estudiante ANCAJIMA QUISPITUPA, MARIA NELLY
X Retirar Alumno del Grupo
Tipo @Peti

Periodo : 2020-11

CODIGO  Curso Grupo
5970 LEGISLAMON E INSERCION LABORAL  ENT-FAR-FYRLAB-OPT-
PD(Cursos Transvers
- INVESTI@RCION E INNOVACION ENF-FAR-FYRLAB-OPT-
TECNOLRGICA PD(Cursos Transvers

Inicio

= X Cortar

Insertar

' Retirar Grupo 5 NOC

Disefio de pagina Datos

(UReservas

Ciclo  Tur

Seleccionar Mo hd

errar

Revisar  Vista  Ayuda O ;Qué desea hacer?

listado_RHea_46180527 (1).xls [Modo de compatibilidad] -

Calibri 22 Ajustar texto General - % normal Bueno
Pegar A - N K s - Combi L E. 8 9  Formato Darfn‘r’matn Celda de co... ]
- ¥ Copiarformato - R DT B | e @
Portapapeles = Fuente Alineacién & Nmero ®
F8C17 i Fe
1 2 3 4 7 8 9 10 11 12 13 14 15

1
2 .
3 Instituto
. SanPablo HISTORIAL ACADEMICO
5
6 Sede 1ST SAN PABLO
7 Alumno ANCAJIMA QUISPITUPA, MARIA NELLY Fecha 111012020
8 DNI 46180537 Turno
9

Codigo |Curso Profesor Ciclo Periodo
10
11 5970  [LEGISLACION E INSERCION LABORAL | AVALLE SALAZAR SERGIO ESTEBAN 5 2020
12 5971 [INVESTIGACION E INNOVACION TECNOLOGICA FIGUEROA SAENZ CARLOS ALBERTO 5 20200
13 6396  [PARASITOLOGIA ZEBALLOS CONISLLA, HOLGER ELMER 5 20201
14 6397  [MICROBIOLOGIA ZEBALLOS CONISLLA, HOLGER ELMER 5 20201
15 6398 |HISTOTECNOLOGIA Y ANATOMIA PATOLOGICA. LIMACO BASURTO, JOSE GARLOS 5 20200
16 6399  [ANALISIS CLINICOS EN HEMATOLOGIA ¥ BloQUIMICA MARQUINA QUISPE, RENZO HERNAN 5 2020-n
17 6480  [LEGISLACION E INSERCION LABORAL COTILLO DE LOS SANTOS JAIME FLORENGIO|  § 20201
18 6481 |INVESTIGACION E INNOVACION TECNOLOGICA. RIOJAS OVIEDO, MARIA DEL PILAR 5 20201
19 4879 [ANALISIS CLINICOS EN INMUNOLOGTA Y URIANALISIS ZEBALLOS CONISLLA, HOLGER ELMER 4 20201
20 4877  |HEMATOLOGIA GAMARRA HURTADO GIUSEPPE ALFREDO 4 2020-1
21 4878 [310QUIMICA ESPECIAL ZEBALLOS CONISLLA, HOLGER ELMER 4 z0z0-1
22 4876 [INMUNOLOGIA Y SERODIAGNOSTICO SOLANOG CASTRO, VALIA VANESSA 4 20201
23 4880 [INGLES APLICADO EN SALUD AGUILAR ANGOME, EDISON GODOFREDO 4 2020-1
24 1354 [INSTRUMENTACION ¥ EQUIPAMIENTO DEL LABORATORIO  |LIMAGO BASURTO, JOSE GARLOS 3 2019-11
25 1355  |310QUIMICA BASICA MARQUINA QUISPE, RENZO HERNAN 3 2o13-11
26 1356  |TECNICAS DE URIANALISIS GONZALES YARO, DAVID DANIEL 3 20191
27 1357 |ESTADISTICAS EN SALUD DIAZ CUEVA, JESUS ALFONSO 3 2019-11
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ACADEMICA

MANUAL DE USO INTRANET

VERSION: 01.01

RECORD ACADEMICO

Busque al estudiante por DNI o apellidos, luego haga clic en el botdn récord académico para
visualizar el récord académico del Estudiante.

Instituto

L9

Ment Principal

Bl Eswdiantes

je

8 Facilitadores

SanPablo

Intranet Académica

Registro de Estudiantes

&+ Nuevo(a) Estudiante

Bl Matricula

A Bienvenidos) - administrador %0

Ultimo Acceso - 03/052020 04 11

errar Sesidr

ANGAJIMA QUISPITUPA

Coédigo Apellidos. Nombres PROGRAMA EMAIL TELEFONO ESTADO RES. VER HISTORIAL
CLAVE RECORD ACADEMICO
ANCAJIMA QUISPITUPA MARIA NELLY LABORATORIO CLINICOY ~ marianelly. ang@gmailcom 587288459 ESTUDIANTE m
ANATOMIA PATOLOGICA
Se mostrara el récord académico del Estudiante
@ Instituto San Pablo | Estudiante - Google Chrome - o X
@ istsanpablo.edu.pe/intranet/alumno/record.php?ida=46 180537
mlRécord Académico
Estudiante ANCAJIMA QUISPITUPA, MARIA NELLY
[ Exportar
Periodo : 2018-I1
CAPACIDAD 1 CAPACIDAD 2 CAPACIDAD 3 CAPACIDAD 4
Curso Grupo Ciclo INDICADORES NC1 INDICADORES NC2 INDICADORES NC3 INDICADORES NC4 NG EX PF SITUACION
1 2 1 2 1 2 1 2
DOCUMENTACION = = = -
SANITARIA 588 1 17 5 16 15 5 15 17 5 16 15 5 15 16 14 5  APROBADO
BIOLOGIA 588 1 17 4 16 16 5 16 16 6 16 16 6 16 16 16 6 APROBADO
EXTRACCION Y
MANEJO DE 588 1 13 6 15 15 5 15 12 20 16 16 3 15 15 16 6  APROBADO
MUESTRAS PRIMARIAS
TE.RM"\OLOG‘A 554 1 16 7 17 18 6 17 17 7 17 19 5 17 17 17 7 APROBADO
MEDICA
COMUNICACION e
EMPRESARIAL 554 1 18 6 17 15 9 17 17 7 17 16 7 17 17 17 7 APROBADO

i s <& N = & ®ausiae Nimers B [ = Ex X utosuma © Fid p
ey B = | 1] Rellenar-
MK S | BeAn S53E [ Combinary centrar « T+ O 0a 4 §)  Formato Darformato Estiosde  Inserar Eiminar Fomata Oridenary  Buscary
condicional* comotabla+ celda® v - - Bomai=  fityar+ saleccionat-
Portapapeles = Fuente Aiineacién G Himern 5 Estios Celdas edicién
Fagcu - 5| a
11 3 ) . s . ' ' s W LWiwlw W 8| &[0 W w0 u | @ B u
!
o REGISTRO DE EVALUACION Y NOTAS
@ PE EDUCACION SUPERIOR TECNOL
2 ARO: 2016 PERIODO LECTIVO: 2016 - |
b
o saes UMDADES BOACTICAS
, Teosnaeain [ cosmmmoasn ERl HEIBEHE
T [ iz IlE|%|z|¢8 H
¢ suieioin ipa rimen i) (s nomeroyiesna) N g HEHEE IR AP
Lugar o s rema e seiie g2 gl z|z|8 LT H
4 == i = il I IHHEEIRRLP
N — crecee HHEAHHHHELH E p—
NEo | CIRLE LR R 2| 2]E 2 8] 1] oo
Disues [ B AR 2 g2 8
. | THIHE IR A R
C— Dceitn (it o) Elel|ilzle|ald|s|dls 1 [
i . | e ae APELLIDGS ¥ NOMBRES créomos H
o iemaind en ovden ltsbidac] GusEIVACIONES
n 1.00]1.00[2 00/6.00/5.003.00/ 3 00 2 004 005 00
| 1| 45100537 |ANCAIMA QUISPITUPA, MARIA NELLY 2o lololololololwsl|s
s 2 0a|o‘n a|a o|u||5||s
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MATRICULA SUM

El sistema unificado de Matricula (SUM) permite la matricula de venta nuevay la
matricula regular, esta se utiliza para Estudiantes con matricula previa en el semestre
académico anterior o alumnos ingresantes, los traslados, reincorporaciones,
convalidaciones deben registrarse en el menu Estudiantes/Registro de Estudiantes
para acceder a la matricula SUM.

. Iy : wador %) Cemar
ﬁ Instituto Ultima Acceso : 03/05/2020 04:11
w SanPablo Intranet Académica
Ment Principal S”M
Sistema Unico de Matricula
B! Estudiantes
£ Facilitadores
Alumng (3) onl
B Matricula
ANCAJIMA LACHIRA, MIRIAN JESENIA 45916733
ANCASIMA NAMUCHE, MILAGROS ELIZASETH 70261365
@  ANCAJMAQUISPITUPA, MARIA NELLY 46180537
MATRICULANDO A : MARIA NELLY ANCAJIMA QUISPITUPA
M programacion
LABORATORIO CLINICO Y ANATOMIA PATOLOGICA - Periodo 2020 .
Tumo v Setiembi v
B sistema
cicLoa -
[& Manual del Sistema
[A Manual del Docente
[A Manual del Alumno
® FAR-LAB-PD-140920 (Vacantes 88120) INGLES APLICADO EN SALLD
4@ Grabar Matricula Alumno 9

Una vez validado el Estudiante, debera especificar el Producto, Turno, periodo,
mes de inicio y los cursos que debera llevar, dependiendo de los prerrequisitos,
estos estaran disponibles o no disponibles para el alumno, la cantidad de
créditos que puede llevar un alumno depende la malla curricular.

El proceso finaliza con la emisién de la ficha de registro de matricula.

% Instituto
=W san Pablo REGISTRO DE MATRICULA

Sede IST SAN FABLO Carrera

Grupo Ciclo / Médulo
Seccién Turno

Fecha Inicio Fecha Fin

Facilitador Ambiente

DNI
NOMBRES
EMAIL
CELULAR
INTERES
PERIODO
INICIO
TURNO
GRUPO

CURSOS

coDiGo NOMBRE DEL CURSO

~@_ Importante: Una vez matriculado el Estudiante, este no se podra Eliminar

A del Sistema.
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VERSION

:01.01

PROGRAMACION DE INICIOS

Una vez en el sistema, haga clic en la opcidn Inicio de Carreras que se encuentran
dentro del menu del Médulo de Programacion, tal como se muestra en la siguiente
figura.

Inicios Carrera

Periodo:

2019

Periodo  Mes Fecha Inicio  Fin Matricula Producto Malla Turno
12/01/2019 C1901-00 ADMINISTRACION DE EMPRESAS MODULAR2  MANANA
9 TECNICA EN FISIOTERAPIA Y REHABILITACION MODULAR2  MANANA
OPTOMETRIA MODULAR 2
20191  Febrero  12/02/2019  15/02/2019
FARMACIA TECNICA MODULAR 2
20191 Marzo 15/03/2019  15/03/2019
TECNICA MODULAR 2  TARDE
20194 Abril 12/04/2019  15/04/2019
ATECNICA MODULAR2 NOCHE
20191 Mayo 12/05/2019  15/05/2019
LABORATORIO CLINICO Y ANATOMIA PATOLOGICA MODULAR2  MANANA
201941 Junio 12/06/2019  15/06/2019
LABORATORIO CLINICO ¥ ANATO! PATOLOGICA MODULAR2 NOCHE
20191 Julio 12/07/2019  15/07/2019 5 T _ .
cis ECNICA EN FISIOTERAPIA Y REHABILTACION MODULAR2  MARANA
201911 Agosto 12/08/2019  15/08/2019
20194l Setiembre 12/09/2019  15/09/2019
20194l  Ocwbre  14/10/2019  18/10/2019

Seleccione el Periodo, agregue las carreras, turnos, vacantes y malla curricular
a programar, esta informacion se utiliza en los médulos de matricula Regular y
matricula por captacion.

Editar Inicio de Carrera

Codigo de inicio |C1801-001

Producto ENFERMERIA TECNICA ¥
Malla MODULAR 2

Tumo MANANA

Vacantes 40

Cerrar

\‘ , . . 7 - .
‘9’_ Importante: Una vez creado el Inicio, este no se podra Eliminar del
~
L Sistema si cuenta con matricula activa.
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PROGRAMACION DE CARRERAS

Una vez en el sistema, haga doble clic en la opcion que se encuentran dentro del
menu del Modulo de Programacion, tal como se muestra en la siguiente figura.

Programacion Carreras

Periodo | 2018 v Mes | Enero v | Modulo |MODULAR 2 v | Ciclo |cicLo1 v | Tumo | MANANA v |
e e [ e e LS E2 Nuevo
Grupo Nombre Periodo F.inicio FFin Frecuencia Lista
10001 ENF-AULA209-150118 -ENE 2018 15/01/2018 09/02/2018 Lun,Mar,Mie,Jue,Vie
10183 ENF-AULA303-120318-ENE 2018 12/01/2018 05/05/2018 Lun Mar.Mie,Jue, Vie

[ Alumnos x seccién ] [ Horarios ] [ Alumnos por Curso ] [ Notas ] [Registro de Notas]

Codigo  Curso Alumnos  F.nicio FFin Sesiones Ambiente  Facilitador Estado
semana
784 COMUNICACION | 0 15/01/2018  09/02/2018 0 CHORA CHAMOCHUMBI, CARLOS ACTIVO
ENRIQUE
785 HERRAMIENTAS INFORMATICAS 0 15/01/2018  09/02/2018 0 ALVARADO LOPEZ, JORGE LUIS ACTIVO

(LABORATORIO)

[ Formato Asistencia ] [ Formato Notas ] [ Material |

Para crear un grupo seleccione de las listas desplegables y haga clic en el, tal como
se puede ver en la siguiente figura.

Crear Grupo

Nombre
Modulo - Ciclo - Turno - Afio IMODULAR 2 I IMARANA ||l2018
Fecha Inicio \W\
Fecha Fin [0s/05/2018
Frecuencia 2 Lun & Mar ) Mie L) Jue L Vie L) Sab L Dom
N =
‘9_ Importante: Una vez creado el Grupo, este no se podra Eliminar del
~
L Sistema si cuenta con matriculas activas.
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LISTADO DE ASISTENCIA

Seleccione un grupo y se mostrara la lista de cursos del grupo, al seleccionar un curso
especifico podra exportar la lista de asistencia en blanco con los datos de los alumnos,

la que puede ser utilizada en el file del docente.

[ Alumnos x seccion ] [ Horarios ] [ Alumnos por Curso ] [ Notas ] [Registro de Notas]

Codigo  Curso Alumnos  F.nicio F.Fin
semana

MORFOFISIOLOGIA HUMANA 15/0172018 212018 AULA209 | DELACRUZ VERA, GIANCARLO DENIS ACTIVO
ROMO PAREDES, FERNANDO AMILCAR

[ Formato Asistencia ] [ Formato Notas ] [ Material |

La lista de Asistencia se exporta a MS Excel

Estado

E 5 listado_asistencia780 (7) [Modo de compatibilidad] - Excel
Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Q {Qué desea hacer?
B14 v A1

ARl c |o E F G Hlt|s|k|L|m|[Nn|o|r|a|rR|s|T|u|v|w|x]|Y|z|aa|las|ac|z
1,
21 Instituto
3 ﬁ SanPablo REPORTE DE REGISTRO DE ASISTENCIA
a4
5 Sede £ 1ST SAN PABLO
6 Grupo MORFOFISIOLOGIA HUMANA Ciclo / Modulo CICLO|
7 Seccion 1001 Turno MARANA
8 Fecha Inicio 150172018 Fecha Fin 0910212018
o8 Facilitador DE LA CRUZ VERA, GIANCARLO DENIS Ambiente
10
12i 1|12(3|4|5|&|7 (8|9 |10(11]|12(13]|14
13 No. [Nombres
14 1 |ACOSTA VILLANUEVA, HECTOR MIGUEL
15 2 |AGUILAR CHAMPI, VILMA ANA
16 3 |ASENCIO BARRIOS, ANALIZ VALERIA
17 4 |AVILA CASTRO, ANTHONY OMAR
18 5 |BARCENES JIMENEZ, CINTIA JOHANY
19 6 |BUGURNA MUROZ, MARIA LISBET
20 7 |CALLE CORDOVA, ESMERITA
21 8 |CALOPINO RENTERIA, MELISSA LISSET
22 9 |CAMARGO DELGADILLO, KAREN HERMELINDA
23 10 |CAMUS ESTRADA, JESSICA FRANCISCA
24 11 |CASTREJON PORTAL, KETTY NAHOMI
25 12 |CHAVEZ FIGUEROA, YASMIN CRISTAL
26 13 |DIAZ ARIZAGA, FRANK JUNNIOR
27 14 |ESCOBAR HUANAY, JOSE MANUEL
== o= L-~cr s sponmes oomn
Lm0 | @ q

N4 =

‘9 = Importante: Una vez creado el Curso, este no se podra Eliminar del
~
= Sistema si cuenta con matriculas activas.
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o

REGISTRO DE NOTAS

Seleccione un grupo y se mostrard la lista de cursos del grupo, al seleccionar un curso
especifico podra exportar el registro de notas en blanco con los datos de los alumnos,
la que puede ser utilizada en el file del docente

Grupo Nombre F.Fin Frecuencia

Periodo F.inicio

10004 ADM-AULA211-150118-ENE 2018 12/01/2018 05/05/2018 Lun Mar.Mie Jue,Vie
10183 ENF-AULA303-120313-ENE 2018 12/01/2018 05/05/2018 Lun Mar.Mie Jue Vie 25
[ Alumnos x seccion ] [ Horarios ] [ Alumnos por Curso ] [ Notas ] [Registro de Notas]
Codigo Curso Alumnos F.inicio F.Fin i Ambi F Estado

semana

780 MORFOFISIOLOGIA HUMANA 5/0172018 | 09/0272018 AULA209 | DELACRUZ VERA, GIANCARLO DENIS
ROMO PAREDES, FERNANDO AMILCAR

[ Formato Asistencia ] [ Formato Notas ] [ Material |

= listado_notas780 (S).xls Mostrar todo X

El registro de notas se exporta a MS-Excel

H ©- = listado_notas780 (5) [Modo de compatibilidad] - Excel
Archivo  Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Q :Qué desea hacer?
P2 2z S
(A| B [ ¢ | D E F | 6 [H| t |a1|k| L | M|N| O [ENla| R s|iTlu|v| w x |
1
:' q‘ Instituto l
2 =YW San Pablo REGISTRO DE NOTAS
5,
I3 Sede :IST SAN PABLO
7 Grupo MORFOFISIOLOGIA HUMANA, Ciclo { Médulo cicLol
8 i Seccién 1001 Turno mMafians
9 Fecha Inicio 15¢0172018 Fecha Fin 0970272012
10 Facilitador DE LA CRUZ VERA, GIANCARLO DENIS Ambiente
11
o B e .2 | E= s slu S
12 s S g sEgEg 2
A =1 =1 o =1 Sz == g
£ g g glEgB g5
= = = < |2 < &2 9
S 3 S e = =
No. |Nombres = = = =9 g <
B 2 g g 2 32 2
14 * z . z . z . z ©) =
15 | 1 |ACOSTA VILLANUEWVA, HECTOR MIGUEL
16 | 2 |AGUILAR CHAMPIL VILMA ANA
17 | 3 |ASENCIO BARRIOS, ANALIZ VALERIA
18 | 4 |AVILA CASTRO, ANTHONY OMAR
19 | 5 |BARCENES JMENEZ, CINTIA JOHANY
20 6 |BUGUMNA MURIDZ, MARIA LISBET
21 | 7 CALLE CORDOVA, ESMERITA
22 8 |CALOPIND RENTERIA, MELISSA LISSET
23 3 |CAMARGO DELGADILLO, KAREN HERMELINDA
24 | 10 |CAMUS ESTRADA, JESSICA FRANCISCA
25 11 |CASTREJON PORTAL, KETTY NAHOMI
26 12 |CHAVEZ FIGUEROA, YASMIN CRISTAL
27 | 13__|DIAZ ARIZAGA, FRANK JUNNIOR
28 14 |ESCOBAR HUANAY, JOSE MANUEL

Vickn

780 | @
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Agregar/Quitar Alumnos al Curso

Una vez finalizada la creacion del grupo, podra agregar al grupo alumnos que
no figuran en la lista inicial de un curso y que hayan sido matriculados de
manera extemporanea, para agregar nuevos alumnos al curso haga clic en
<Alumnos por curso>, tal como se puede ver en la siguiente figura.

[ Alumnos x seccion ] [ Horarios ] [ Alumnos por Curso ] [ Notas ] [Reqgistro de Notas]

Codigo Curso Alumnos F.inicio F.Fin Sesiones Ambiente
semana

“ o - . --‘

[ Formato Asistencia ] [ Formato Notas ] [ Material ]

Luego busque el nimero de DNI del(la) Alumno(a) o apellidos, seleccione el
alumno o alumnos a agregar y haga clic en el botén Aiadir a la lista.

= O X
@ Nuevo Inicio de Carrera Progran X +
<« C @ istsanpablo.edu.pe/intranet/nueva_gch.php?id=1&turno=MANANA&modulo=MODU.. @ % & En pausa ‘

AfRadir Alumnos al curso Morfofisiologia Humana
IAlumnos Anadidos (25) ‘—Buscar por Do Avelidon

Nombres Pl Alumno (10) DNI

ACOSTA VILLANUEVA , HECTOR MIGUEL [@] 7408603 | ABAD ALBERCA. JOSE CELIS 43455561

AGUILAR CHAMPI, VILMA ANA [@] | 71755138 | [ ABAD TORRES, ERIKABETTY 47118821

ASENCIO BARRIOS, ANALIZ VALERIA [@] 7sssoes2 | | ABAN REGALADO, ZULEMA MARIA 71405188

AVILA CASTRO, ANTHONY OMAR [@] | 72615088 @ ABANTO GIL, JHUNIOR RUSSEL 75083510

BARCENES JIMENEZ, CINTIA JOHANY [@]  7ea10048 || | ABANTO ROJAS, JOSE EUDER 47516374

BUGUNA MURNOZ, MARIA LISBET [@8] | 71508010 | ABANTO SANCHEZ, YOSSELIN GERALDINE 70508585

CALLE CORDOVA. ESMERITA [@] 71024771 | | ABARCA ALVAREZ, SHIRLEY AURORA 48856000

CALOPINO RENTERIA, MELISSA LISSET [@] | 7155488 | ABARCA UGARTE, YANINA ——

CAMARGO DELGADILLO. KAREN HERMELINDA | [[@] 40118848 ABREGU CARDENAS, SAIDA FABIOLA 70241404

CAMUS ESTRADA, JESSICA FRANCISCA [@] 71458028 e RRres LA =R

CASTREJON PORTAL. KETTY NAHOM! [@] 75014760

CHAVEZ FIGUEROA, YASMIN CRISTAL [@] | 75784377

DIAZ ARIZAGA, FRANK JUNNIOR [@] 75808307 "

Una vez finalizada la creacion del grupo, podra remover alumnos del grupo con la
finalidad de crear otro grupo de alumnos u otra operacion como anular una inscripcion,
Para regresar a la pantalla anterior, haga clic en Regresar a la Programacion.

~Qi Importante: Una vez creado el Grupo, este no se podra Eliminar alumnos
&

del Sistema si cuentan con matriculas activas.
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REGISTRO DE NOTAS VIRTUAL

Permite la modificacion de las notas de un curso por parte del area académica,

en caso de rectificaciones u omisiones durante el periodo académico o

posteriormente.

€ Instituto San Pablo | Notas - Google Chrome:

@ istsanpablo.edu.pe/intranet/docente/notasG.php?id=18&turno=MANANA&modulo=MODULAR +2&periodo=2018&ciclo=1&mes= 1&idc=780

CAPACIDAD 1 CAPACIDAD 2 CAPACIDAD 3 CAPACIDAD 4
Nombres INDICADORES Nt INDICADORES Ne2 INDICADORES Ne3 INDICADORES
1 2 1 2 1 2 1 2

Ne4

NG

Grabar 1

Grabar 2

Grabar 3

Grabar 4

Grabar 5

Grabar 6

Grabar 7

Grabar 8

Grabar 9

Grabar 10

Grabar 11

Grabar 12

Grabar 13

Grabar 14

Grabar 15

Grabar 16

Grabar 17

Grabar 18

El registro de notas con las notas del curso se exporta a MS-Excel

© BNV AW N e

o
Ho

12

listado_Rnotas780 (4) [Modo de compatibilidad] - Excel

© Inicio Insettar  Disefiodepsgina  Férmulas  Datos isar ista  Ayuda  Q ;Qué desea hacer?
fe o
B £ D E F G H 1 ] K k M N () 4 Q R S T u \i
ﬁ Instituto
WV San Pablo REGISTRO DE NOTAS
Sede IST SAN PABLO
Grupo MORFOFISIOLOGIA HUMANA Ciclo / Médulo cicLol
Seccion 1001 Turno MARANA
Fecha Inicio 15/01/2018 Fecha Fin 09/02/2018
Facilitador DE LA CRUZ VERA, GIANCARL / ROMO PAREDES, FERNANDO AM Ambiente
2| o
2
T 3 e <3| &=
CAPACIDAD 1 o Zlw
2 2 g g|sz38¢
a a a o g |Esz0
8 8 8 FEERERER
< < < < =t alf 9
s b H S|l 2l59= 8
< < < < | = <o
B} B} o o w (L0 F g
g £ £ | El2g%s
No. |Nombres ° ° ° o |9° |23z
z z z z z g & >
£ 4
T e T e T2 T 2| 3
> § BARCENES JIMENEZ, CINTIA JOHANY 0| 0 0 0 0 0] 0 0) 0 0) 0) 0| 0) 0]
2 BUGUNA MURNOZ MARIA LISBET 0| of o 0| 0| 0f 0| 0) 0f 0) 0| [ 0| [

Importante: Una vez creado el Grupo, este no se podra Eliminar Alumnos

del Sistema si cuenta con matriculas activas.
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HORARIOS DE CLASE

Seleccione un grupo y se mostrara la lista de cursos del grupo, al seleccionar un curso
especifico podra generar el horario de clases del curso.

[ Alumnos x seccion ] [ Horarios ] [ Alumnos por Curso ] [ Notas ] [Registro de Notas]

Sesiones Ambiente

semana

“ o “ . -‘

[ Formato Asistencia ] [ Formato Notas ] [ Material ]

Codigo Curso Alumnos F.inicio F.Fin

Agregar los dias de la semana, horario de inicio, fin, facilitador y el ambiente
donde se realizara la clase.

€ HORARIO - Google Chrome = (] X
8 istsanpablo.edu.pe/intranet/horario.php?id=780
Horario de Clases
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO

08:00 - 09:30 (AULA 209) 08:00 - 10:15 (AULA 208) 08:00 - 09:30 (AULA 208) 02:00 - 10:15 (AULA 208) 08:00 - 09:30 (AULA 209)
DE LACRUZ VERA, GIA. o DE LACRUZ VERA, GIA. o7 DELACRUZ VERA, GIA. & DELACRUZVERA, GIA. & DELACRUZVERA GIA. o

= = = =~ =

08:30 - 12:00 (AULA 200)
ROMO -AR DES, FERNAN.

02:30 - 12:00 (AULA 209)
ROMO PAREDES, FERNAN.

09:30 - 11:15 (AULA 209)
ROMO PAREDES, FERNAN.

> ﬂ P4 wﬁ & T4
10:30 - 12:00 (AULA 2082) 10:30 - 12:00 {AULA 209)
RCMO PAREDES, FERNAN. ROMO PAREDES, FERNAN,
r'd .'ﬁ & wﬂ

£ Nuevo Horario

Puede modificar los horarios de clase hasta el mismo dia de la clase dictada en
caso de ser necesario.

Dia [Lunes v

Entrada [08 v]:[00 v]

salida [09 v|:[30 v

Aula [AULA 209 v]

Facilitador | DE LA CRUZ VERA, GIANCARLO DENIS v |

4 Actualizar

~@_ Importante: Una vez creado el Horario, este se podra Modificar
& posteriormente al dictado de la clase, la clase dictada figurara en el Tareo

del Docente como realizada.
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MATERIAL ACADEMICO

Seleccione un grupo y se mostrard la lista de cursos del grupo, al seleccionar un curso
especifico podrd visualizar el material académico que el docente ha compartido con sus
alumnos, este puede ser un archivo, un video o un enlace web.

[ Alumnos x seccion ] [ Horarios ] [ Alumnos por Curso ] [ Notas ] [Registro de Notas]

Codigo Curso Alumnos F.inicio F.Fin Sesiones Ambiente
semana

“ S ---‘

[ Formato Asistencia ] [ Formato Notas ] [ Material ]

El area académica puede supervisar el material académico proporcionado por el
docente, este debera ser realizado de acuerdo a los modelos proporcionados
por ESSCHSP.

€ Material del Curso - Google Chrome = (m} X

8 istsanpablo.edu.pe/intranet/material.php?id=780&tipo=material

Material del Curso

MORFOFISIOLOGIA HUMANA

[ Archivos ] [ Videos ] [ Enlaces ]

Semana 1 Mesa de ayuda |
Semana 2 demo material |
Semana 3 Material 1 |
\ S 4
N\
~@_ Importante: Una vez cargado el Material, se recomienda no eliminarlo o
~
bd modificarlo sin aviso al Estudiante ya que es muy probable que el

Estudiante lo haya descargado previamente y debera descartarlo.
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USUARIOS

Permite agregar/eliminar y modificar Usuarios del Sistema, envia la clave MD5 al
correo electrénico registrado del usuario.

Registro de Usuarios

USUARIO ESTADO [ACTIVO v || Mostrar AGREGAR

Usuario EMAIL DNI FACILITADOR ESTADO CLAVE PERMISOS EDITAR ELIMINAR

administrador  icapillo@gmail.com Administrador ACTIVO Enviar Ver & ‘:f
del Sistema

cmorales Cristina ACTIVO Enviar Ver & ‘='f
Morales

ggamarra Giuseppe ACTIVO Enviar Ver & ﬂj
Gamarra

gcenteno gcenteno99@gmail.com 09645641  Gustavo ACTIVO  Enviar Ver & A
Centeno

extension icapillo@sanpablo.com.pe Luz Torres ACTIVO Enviar Ver Df:r

minedu icapillo@sanpablo.com.pe Minedu ACTIVO Enviar Ver & P '—Tf

nelias nelias@sanpablo.com.pe Neiver Elias ACTIVO Enviar Ver & ‘:‘f

palbornoz Pedro ACTIVO Enviar Ver & ‘—Tf
Albornoz

ylujan Yuri Lujan ACTIVO Enviar Ver & =:ﬂ

PERMISOS DE USUARIO

Gestiona los accesos a cada opcién del Sistema para cada usuario

Permisos de Usuario Yuri Lujan

MENU | Estudiantes v | MODULO | Registro de Estudiantes v || Agregar

MENU SUBMENU PERMISO
Estudiantes Registro de Estudiantes Sl Eliminar
Facilitadores Registro de Facilitadores Sl Eliminar
Matricula Matricula por captacion Sl Eliminar
Matricula Matricula Regular Sl Eliminar
Programacion Catélogo de Productos Sl Eliminar
Programacion Catélogo de Cursos Sl Eliminar
Programacion Malla Curricular Sl Eliminar

\ . / 7’ . . .

= = Importante: No se puede Eliminar un Usuario una vez que ha generado
~
= una malla, inicio o programacion en el Sistema.
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ROLES DE USUARIO

De acuerdo a la naturaleza del sistema, este cuenta con los siguientes Roles de Usuario :
Usuario Estudiante :
. Usuario del sistema con permisos para ver los cursos, material académico: archivos,

- videos, enlaces, clases grabadas, foros y tareas, pude visualizar sus notas, asistencia,
biblioteca virtual, portal de empleabilidad, Estados de cuenta y estado de tramites.

El usuario Estudiante ingresa desde la url https://istsanpablo.edu.pe/login.php con el usuario
y clave asignado por SAE, el usuario Estudiante puede cambiar su clave dentro de la intranet,
esta se encuentra con cifrado MD5 en cumplimiento a la ley de proteccién de datos personales.

Usuario del sistema con permisos para ver los cursos, notas, asistencia, biblioteca
- virtual. El usuario Facilitador puede modificar las notas y asistencia de los Estudiantes,
el usuario Facilitador puede cargar material académico en la intranet : archivos, Videos,

Enlaces, Clases Grabadas, foros, dejar tarea y calificarlas.

Usuario Facilitador :

El usuario Facilitador ingresa desde la url https://istsanpablo.edu.pe/login.php con el usuario
y clave asignado por SAD, el usuario Facilitador puede cambiar su clave dentro de la intranet,
esta se encuentra con cifrado MD5 en cumplimiento a la ley de proteccién de datos personales.

El usuario Facilitador puede editar y modificar las notas del curso hasta que cierre su registro
virtual, una vez cerrado no podrd realizar cambios, en caso de requerirse apertura debera
enviarse un correo del area académica autorizando la apertura.

. Usuario administrativo:

- Usuario del sistema con permisos para crear y ver la programacién de cursos, mallas

curriculares, realizar matriculas, agregar y modificar usuarios Estudiante y Facilitador,

acceder a las notas y asistencia de los Estudiantes, historial académico de notas y

matriculas, auditar material académico que los Facilitadores cargan en la Intranet, visualizar
stock de Estudiantes, realizar el seguimiento de Inasistencia del Estudiante.

El usuario administrativo ingresa desde la URL : https://istsanpablo.edu.pe/intranet/login.php
con el usuario y clave asignados por el Administrador, el usuario administrativo puede cambiar
su clave dentro de la intranet, esta se encuentra con cifrado MD5 en cumplimiento a la ley de
proteccion de datos personales.

El usuario administrativo puede acceder a los mdédulos del Sistema en los que tiene permiso,
estos son asignados de acuerdo al perfil del colaborador ( ver tabla 1), las actividades sensibles
se encuentran auditadas, consignando el usuario, fecha y hora de la ocurrencia.
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Usuario Administrador:
. Usuario del sistema con permisos para crear otros usuarios, establecer permisos, ver la
- programacion de cursos, mallas curriculares, realizar matriculas, modificar usuarios
Estudiante y Facilitador, acceder a las notas y asistencia de los Estudiantes, historial
académico de notas y matriculas, auditar material académico que los Facilitadores cargan en
la Intranet, visualizar stock de Estudiantes, realizar el seguimiento de Inasistencia del
Estudiante.

El usuario administrador ingresa desde la URL : https://istsanpablo.edu.pe/intranet/login.php
con el usuario y clave respectivo, el usuario Administrador puede cambiar su clave dentro de
laintranet, esta se encuentra con cifrado MD5 en cumplimiento a la ley de proteccién de datos

personales.
Tabla 1 : Perfiles de Usuario

Perfil Médulos

SAE(Servicio al Estudiante) Estudiantes, Matricula, Programacion, Notas

SAD(Servicio al Docente/Facilitador) Facilitadores, Programacién, Notas.

Coordinador Académico Estudiantes, Facilitadores, Matricula, Notas,
Programacion.

Recursos Humanos Facilitadores, RRHH

Director Académico Estudiantes, Facilitadores, Matricula,
Programacion, Notas, RRHH.

Administrador del Sistema Estudiantes, Facilitadores, Matricula, Notas,
Programacion, RRHH, Sistema.

Describe el perfil de Usuario administrativo y administrador asi como los médulos del Sistema a los
que tendra acceso de acuerdo al perfil indicado.

N personalizados de cada Usuario administrativo de acuerdo a Rol en el

\\9’, Importante: El &rea académica determina los roles y accesos
» Organigrama de ESSCHSP.
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ANEXO 1

REQUISITOS DEL SISTEMA SERVIDOR

Hardware
e Procesador : Intel Xeon CPU E5-2680 v2 @ 2.80GHz 6 Cores
e Memoria: 16Gb RAM
e 350GB Espacio en Disco

Software
e Sistema Operativo Ubuntu 16.04 64 bits
e PHP7
e MYSQL5

REQUISITOS DEL SISTEMA CLIENTE
Hardware PC
e Procesador : Intel/AMD @ 1.00GHz

e Memoria: 512Mb RAM

Software PC

e Sistema Operativo Windows 7,8,10 de 32/64bits, Linux o MAC OS 10 o superior

e Navegador WEB Compatible : Chrome, Firefox

CONECTIVIDAD
e Internet 16mbps o superior Ethernet
e Internet 16mbps o superior WIFI

En Caso de Tablet o Celular, este debe contar con 10S 10 o superior en caso de Iphone o Ipad, o
Android 4.3 o superior, con 1Gb RAM o superior, conexidon WIFl o 3G,4G, LTE recomendada.
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