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Objetivos del curso /f

El programa de Secretariado Médico del
Instituto San Pablo te permitira ser un
profesional altamente calificado, obtendras
conocimientos  sélidos acerca de los
fundamentos basicos en salud e instrumentos
de gestion administrativa aplicados en
clinicas, hospitales, centros de salud,
laboratorios; asi como fortalecer las
habilidades interpersonales necesarias
para la debida atencion del paciente y de las
personas de su entorno; valorando su labor,
como eje fundamental de una entidad
hospitalaria, que permite optimizar los

procesos administrativos.

Profesionales técnicos y estudiantes de los ciclos superiores (del IV al VI)
interesados en actividades relacionadas a la gestion administrativa en

instituciones de salud.




Certificaciones progresivas
Documentacion clinica y administrativa.

Fundamentos generales en salud.

Gestion y operaciones de caja.

Técnicas y desarrollo de habilidades
profesionales.

Fundamentos comerciales y de seguridad
laboral.

Herramientas tecnologicas en areas de salud.

Seminario:
- Liderazgo en areas de salud.

- Responsabilidad y ética en el control interno
hospitalario.

Certificacion final:

Secretariado médico

‘Q {



m Malla curricular

DOCUMENTACION
CLINICA Y
ADMINISTRATIVA

FUNDAMENTOS
GENERALES EN
SALUD

GESTION Y
OPERACIONES DE
CAJA

TECNICAS Y
DESARROLLO DE
HABILIDADES
PROFESIONALES

e Ortografia y redaccion administrativa.
e Documentacion clinica.
e Aspectos administrativos.

e Archivos de historias clinicas.

e Sistema de servicios hospitalarios.
e Terminologia y gestion médica.
e Anatomia humana.

e Farmacologia.

e Gestion de caja.

e Facturacion y reembolso.

e Calidad y experiencia del cliente.
e Relaciones humanas.

e Protocolo y etiqueta.



(é) e Marketing en servicios de salud.

e Organizacion de eventos.

FUNDAMENTOS 4 | egislacién sanitaria.

COMERCIALES Y 5 .
DE SEGURIDAD e Prevencion de riesgos laborales.

LABORAL

©

HERRAMIENTAS
TECNOLOGICAS EN
AREAS DE SALUD

e Informatica l.

e Informatica Il.

(é) e Liderazgo en areas de salud.

e Responsabilidad y ética en el control
SEMINARIO interno hospitalario.




Ventajas competitivas

Lograr oportunidades de
@\ ascenso e ingresar a un
puesto laboral.

X Institucion licenciada por
el Ministerio de Educacion.

Docentes con amplia
i; experiencia en el sector
de salud.

Prestigio y calidad académica,
=y mas de 23 anos formando
profesionales de gran nivel.

% Pertecemos al
= Grupo San Pablo.

@ Fortalecimiento de tus
conocimientos.

2 Oportunidades de crecimiento
il  através del area de
empleabilidad y convenios.

Excelente infraestructura y
& tecnologia digital.




Formamos //

profesionales
con vocacion
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“Estas a un paso de cumplir tus suefios”
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Inversion Inversion promocional
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